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NAMA SOP / 8URAT IZIIT PRAKTIK TERAPI WICARA

DASAR IIUKUM PELAT(SAITA
1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OO9 tentang

Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2Ol4 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 24 Tahun 2013

tentang Penyelenggaraan Pekerjaan dan Praktik Terapis
Wicara.

1. Memiliki pengetahuan tefltang Surat Izin Praktik Terapi Wicara;
2. Memahami pelaksanaanlzin Praktik Terapi Wicara;

3. Memahami tentang mekanisme pelayanan Izin Praktik Terapi Wicara;
4. Memahami dasar penetapan izim dan syarat-syarat Izin Kerl'a Terapi Wicara;

5. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungiawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KTTERI(AITAII PTRALATAIT

1. SOP Surat keluar 1. Seperangkat komputer dan printer;
2. Nat tulis kantor;
3. Koneksi wifi dan perlengkap€urnya.

PERIlTGATAIT DAN PEITDATAAN

Apabila Terapis Wicara tidak memiliki Izin Praktik Terapi
Wicara maka tidak diperkenankan untuk mel,akukan praktik
terapi wicara dan akan dikenakan sanksi sesuai peraturan
perundang-perundangan yang berlaku.

1. Agenda surat keluar;
2. Dokumen perizinan tersimpan dal,am basis data system.
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I
M.neunsiBh berkas p.rsymtan
s*uai jenis permohor@ izin --l Persyaratal lElizinan Betkas p€BlaEtAn teruDSgah

dd notifikasi k pada petluag
lridaDs ItrekoDomiaD

2

MelakukAn p.meriksa8 b.rkas
izin ,'arg diunss.n pcrnohofl,
xpebila bffkas lcnekap ma}a
diGruskan kc tiru t knis Dinlc6,
apabils tidar< bngliap b.rka8
dik.Bbslikan kc pcDohon

Trd

Berkas p.rtnohoM l Bcrkqe p€mohorEn t .pilai
ie$uai hak 6ke3 wrilikator
2. Notiakasi kepda Di@3

3. Notiffkaii kepada Pdohoo
4. Pe ohoD mcDdi@ Tanda
Teri@ Pdmohorm

3

Melaluksn v.riikasi teknis
bcrkae pemohorlan, apabila
berkaB tclai valid @ka
lnensu[gsai rekoDendasi
'dis€ru.jui" s.{angkan apabila
berkas tidak hlid Daka bcrLas
dikmbalikan k Pemohon

Tldrk

Bcrkas Fmohonan 2 hati l Rekomeadasi t kds Diras
ksebatan terun8galr
,. Notiffkasi kcrEda petugas
lidanA p€Ekononrian

Mcl'kulan v..ifkasi lErt?s dm
RekoEerdasi Tcknis, apabila
ssui daD "diBetujtri" maka
dibuatkan DmJ Surat lzin
PEldik de dit ruJ€lr ke
piEpnlaa, apabila 'ddak
disetrjul' @l<a di kemrErikan

Tld.k

Berl.a8 p€nDohorEn
dan RekoueDdasi
Tek is Dinas Ke6ehatan

Rckoaendasi "diBetujrd' Eaka
Draf sl,mt lzin Pmktik

5
ldclakukan paraf DruJ SUE r Izin

-_-l
Draf sumt Izin Pra}lik DBf Surat Izia l\aktik telah di

6
M€mberi rDmI Dada DmI SuEt Dfrf SuEt lzin l,lEktik DrsJsutat Izin Pmldrk t lah di

7
Memberi lDmf pada DraJ Surat DnlfSurat lzii Praltik Dmf Surat Izin Praltik telal di

a
Men@tal< Srfrt lzin Praktik Ilmf Sumt Izin hnktik Surat Izin Pmldik telrh di

9
Mmdatangqni Surat lzir
Pmktik

Su.at lzin Praktik telah di
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lo
Memberi nomor dm
membubuhkm sbmpel pada
Sumt Izin Praktik

Sumt Izin Pmlrtik 2 jarn Sumt lzln Pmldik telah
bemomor dan bemtempl

1t

Melakukan senning SuEt Izin
Pmktik dan mengunggah Sumt
Izin Praktik pada aplikasi nakes
dm Memberikan rrotifikasi
melalui apUkasi kepada
trremohon bahwa Surat lzin
Pmktik telah terbit ksmudim
mengamipkan softcopy maupun
hardmpy Swtlzin Pmktik

Sumt lzin Pmktik telah
bemomor dan
berstempel

2 jam l. SuEt Izin Praktik telah di
scm
2. Surat lzin ftaktik tel,ah
tersiupan dalam komputer
lokal dan database sistem
3. Sumt Izin Pra-ktik tereimpan
dalam bentuk hardcopv
4. Notifikasi pa.da dashboard
pemohon bahwa Sumt Iziq
Praktik telah tcrbit (donwled
Tiket PeuSambil,an) dm dapa.t
die-bil di Dinas Pemrnrnan
Modal Pelayarnn Terpadu Satu

t2
Melakukan register lrenyemhal
Surat Izin Pralrtik

Surat Izin Pralrtik telah
di nomori dan stempel

2 jau Surat Izin Pmktik tEregister

13

Menyem-hkan Tiket Pengambilm
dan fotmopy KTP (surat kuasa
bermarcmi Rp.IO.OOO bila
diknasakan)

I Sumt Izin Pmktik 2 j-m sumt Izin Praktik diterima
trrcmohorr

TOTAL 7 barl
horJa
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